邵阳学院印章使用审批表

	申请用印单位
	
	用印单位经办人
	

	印章类别

及 份 数
	党委印章      份
	行政印章      份
	学校钢印       份

	
	书记印章      份
	校长印章      份
	介绍信专用章   份

	
	事业单位法人证书复印件  份
	学位评定委员会印章      份

	
	法人身份证复印件        份
	组织机构代码证复印件    份

	用印事由
	

	用印单位

负责人意见
	

	法律顾问意见
	

	相关职能部门

负责人意见

	

	总会计师意见
	

	分管校领导

意  见
	

	相关校领导

意  见
	

	书记校长
审批意见
	

	监印人
	
	用印时间
	      年  月  日


注：1. 普通事务性工作和党委行政研究决定的事项用印只需分管校领导审批即可。

2. 各类合同（含意向书）、协议书及其他具有法律效力的证明文件等用印，必须经过相关职能部门负责人会签、法律顾问合法性审查以及总会计师、分管校领导、相关校领导、书记或校长审批。

3. 使用书记、校长印章以及法人身份证复印件等资料必须经过分管校领导、书记或校长审批。

