
邵阳学院教学仪器设备维修办事指南
事项名称 教学仪器设备维修流程

责任科室 实验室安全科

服务对象 教学仪器设备使用责任人

服务内容 教学仪器设备维修

办理形式 线 下

办理地点 七里坪校区一办公楼 606 室

受理时间 工作日，工作时间段

办结时限 5 个工作日

咨询电话 0739—5432454、18390753990
负责人员 李纯、徐传鸿

维修费≥2000 元 维修费≥20000 元

01 提出维修申请

仪器负责人填写《邵阳学院仪器设备维修申报表》

02 审核

实验室负责人审核并签署意见

03 审核

二级学院负责人审核并签署意见

04 审核

专家组审核并签署意见

05 审批

资产与实验室管理处负责人审批

06 维修

申报单位组织人员开展维修

07 验收

使用单位申报人、学院负责人对仪器设备进行验收并签署意见，维修费≥2000 元还需专

家组参与并签署意见

08 存档

验收合格后，申报学院、实验室安全科各保留一份相关材料

提供维修论证报告


