
- 1 -

邵阳学院货物与服务类采购项目验收工作流程图

不合格 不合格

（整改） （整改）

合同金额 10 万以下 合同金额 10 万以上，递交最终验收申请单

合格 合格

注：1、单价 10 万及以上的设备，需提交《大型贵重设备验收报告》；

2、进口设备的验收需提供《中华人民共和国海关进口货物报关单》、《原产地声明》等相关资料；

3、特种设备的验收需提供质监部门出具的《监督检测报告》、《产品合格证》等资料。

验收准备

供货商、使用单位

资实处委托使用单位自行验收，

并在验收单上签字盖章

使用单位负责人、直接使用人、

资产管理员

资实处组织验收

归口管理部门、审计监察部门相关人员及使用

单位负责人、直接使用人、资产管理员

资产入账、建卡

打印入库单并签字盖章

归口管理部门或使用单位

资产管理员

打印条形码并粘贴

使用单位

按采购合同供货

供货商

进入报账程序

使用单位、资实处


