附件1：
湖南省大型仪器共享协作系统操作说明
  一、系统登录：
  1、打开网址http://www.hnkxyq.com/，在网页右侧填入“用户名”和“密码”，然后点击“登入”成功后，点击“个人中心”进入系统。（用户名见附表）
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二、仪器共享管理

仪器共享管理主要包括仪器管理、仪器预约、仪器供求管理等功能。

1.仪器管理
仪器管理是单位管理员、实验室管理员对本单位仪器进行入网提交和入网仪器信息以及仪器每年的机时数、操作人员等信息的管理和维护。
点击网页左侧“SISS系统菜单”的“仪器共享管理”，如下图：
[image: ]

1.1仪器信息新增
本页面主要提供仪器录入和修改功能。（见下图）
[image: ]

新增信息包括：
基本信息、机组信息、功能信息、状态信息、费用信息
[image: D]FEUMZ)P(8%@UL8]K}4R9P]
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各项数据具体说明：

1）仪器编号：
通过选择仪器类型、国别、所在城市及网内流水号自动生成。

2）仪器所属机构：
通过点击旁边三角形按钮[image: image019]，选择该仪器属于本单位内哪几个重点实验室、工程中心、检测机构、博士后站，如果选错，可以点击[image: image020]按钮清空后重新选择。如果该仪器确实不属于任何机构，此信息可以为空)。

3）仪器中文名：
按铭牌信息，填写仪器设备的规范名称

4）仪器英文名：
指进口仪器设备的英文名称，依据技术资料或铭牌填写。无英文名称的进口仪器设备和国产仪器设备不填此项。

5）规格型号: 
按铭牌或技术资料上标注的型号规格信息填写。

6）所在单位内固定资产编号
指单位资产管理部门赋予该仪器设备的资产编号

7）仪器类型：
菜单里选择，也可通过右边[image: image021]按钮，快速定位到仪器小类。

8）国别：
菜单里选择，也可以通过右边[image: image022]进行快速定位。

9）生产厂商：
填写仪器设备生产或设计制造单位的全称（非代理商）

10）购置日期：

11）启用日期:

12）获取方式:
根据获取仪器设备的途径不同，按购置、研制、赠送、其他等选择填写。

13）是否二次开发:
二次开发是指在现有仪器设备的基础上进行消化吸收和再创新来拓展原有功能。按是和否填写

14）经费来源:
指购置、研制仪器设备最主要的经费来源，按如下项目分类填写：
A.国家重大科技专项；   B.国家自然科学基金；  C.863 计划；  D.国家科技支撑（攻关）计划；           E.火炬计划；        F.星火计划；         G 973计划；   H.211工程     I.985工程             H.公益性行业科研专项  I.国家社会科学基金； J.除上述国家计划外由中央政府部门下达的项目； K.地方科技计划项目；   L.单位自有资金；     M.其他资金

15）原始价值:
指仪器设备的购置单价或研制成本，按资产登记价格填写。单位为“元”（人民币），进口仪器设备根据建帐时的汇率折合成人民币计算。

16）计量认证
根据仪器设备是否获得各级质量技术监督部门颁发的有效的计量合格证书，按是、否选择填写。

17）实验室认可
根据仪器设备所属实验室是否通过中国合格评定国家认可委员会的认可，按是、否选择填写。

18）共享模式
根据仪器设备当年通常的共享情况，按外部共享、内部共享、不共享选择填写。外部共享指为本法人单位外的单位提供共享服务，内部共享指只是在本法人单位内共享。

19）是否跨省共享
根据该台仪器设备是否存在为省级及以上跨区域其他单位提供共享服务，选填是或否。跨国共享也计入此类。

20）是否对外发布本仪器
指仪器拥有者是否愿意本仪器的相关信息在国家相关共享平台进行发布，以促进仪器设备的共享，按是和否填写。

21）不发布理由

22）仪器图片（本地上传）

23）所在城市

24）仪器责任人

25）所在单位

26）所在实验室（院系）

27、仪器所在科室

28）联系电话

29）电子邮箱

30）仪器存放地点。

31）主要用途

32）应用领域

33）主要技术指标

34）主要附件及功能

35）检测项目和收费标准(填：面议)

36）运行状态：

37）使用状态

38）是否改造

39）改造时间和改造原因。

40、年所需运行费数（万元）
年度内维持仪器设备基本运行的费用总和。包含维持科研仪器设备正常运行的折旧费、检定维护费和试剂耗材费以及各项成本费用总和。

41）年实际费用数（万元）

42）年费来源。

43、录入人

44、录入时间

45、备注


说明：如果是新仪器入网，当提交完当前信息后会自动跳转到维护本仪器的人员信息页面，要求至少录入一条维护人员信息。
如果是修改仪器信息，直接点击[image: image027]，即可进入本仪器的人员信息维护页面。
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1.2  仪器信息管理
本页面主要提供入网仪器的管理和发布功能。
提供仪器编号、仪器名称、规格型号、仪器所在单位、仪器所在实验室、发布时间等进行组合查询。信息如超过一页，可按箭头或页号进行翻页查询。点击列表标题可进行排序。操作列提供信息浏览、修改、删除、人员维护和机时维护功能。
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2、仪器预约
[bookmark: _Toc351025551]仪器预约是仪器需求单位(委托方)向仪器管理单位(受理方) 进行仪器使用预约。预约流程为：委托方发起预约大仪网管理员审核受理方进行受理委托方提供送样或其他受理方需要的信息受理方测试填报测试结果委托方进行评价。

2.1 仪器预约新增
仪器预约新增需要先选择一条仪器信息，受理方仪器信息、受理方机组信息及委托方预约人信息将由系统自动带出。委托方样品及预约信息需要委托人进行录入。录入信息包含：预约单编号（系统自动生成）、预约测试时间、样品名称、测试项目、样品数量、计量单位、样品送达方式、结果是否解析、委托内容及要求、项目名称、项目来源等。录入完成后点“提交”按钮即形成仪器预约单。
[image: image030]
[image: image031]
[bookmark: _Toc351025552][image: image032]





2.2 仪器预约管理
仪器预约管理是指：
当发起一条预约信息后，可以在仪器预约管理下查看到本条预约信息的状态（1、未发布： 您的委托尚未通过管理审核。2、未受理： 您的委托已成功提交至受理方，等待对方的受理。 3、已受理： 您的委托已被受理，受理方正在进行测试。 4、已拒绝： 您的委托已被受理，但受理方由于某种原因，不同意测试。该委托的流程结束。 5、完成测试： 受理方已完成对该委托的测试，并提交了测试结果，请您对本次测试服务进行评价。 6、已评价： 您已完成对该委托的评价，该委托的全部流程结束。7、已终止： 管理员或受理方终止了该委托测试。该委托的流程结束）。如果本条预约记录尚未通过审核或受理方受理，可以对此预约记录进行修改和删除操作。一旦受理方受理，则无法对此记录进行修改和删除操作。
[bookmark: _Toc351025553][image: image033]

2.3 仪器预约处理
仪器预约处理是指：受理方在仪器预约处理下可以看到委托方对自己单位仪器的预约（且此预约通过了大仪网管理员审核），受理方可以在此列表处进行受理和测试结果录入。
委托方可以在此界面下看到自己的预约单的受理信息（点击处理列下的受理）、测试结果信息（点击处理列下的录入结果），也可以对此次预约进行评价。
[image: image034]




[image: image036][image: image035]如下图：受理界面                                 如下图：测试结果录入界面





如下图：委托方评价界面
[image: image037]
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