邵阳学院教职工请假审批表

	姓  名
	
	性  别
	
	职务/职称
	

	请假类别
	
	请假时间
	天

（       至       ）
	参加工作时间
	

	所在单位
	
	联系电话
	

	请假事由
	

	所在部门

意见
	                           负责人（签章）

                                  年   月    日                               

	有关部门

意见
	负责人（签章）                     
                          年   月    日       

	人事处意见
	      负责人（签章）

年    月   日

	分管校领导

意见
	年    月   日

	销假时间
	

	备注
	


注：1、请假人员要及时进行销假，销假时，出示所在单位主要负责人签字的报到证明；

2、有教学任务的教职工须由教务处签署意见；有教学任务的专职辅导员须由教务处和学工部签署意见。

