TeacherOne产品说明
TeacherOne产品简介：
TeacherOne以空间为基础，老师为核心，为老师提供一个教学工作平台，融合了备课、上课、作业、考试、教历、课表等教学管理工具，通过资源中心将全部学段课程资源进行系统汇聚，方便老师快速便捷地开展教育教学活动。现将操作指南提供给大家：
[bookmark: 课程]一、  课程
课程是教育中的一个基础核心环节，在TeacherOne产品中，老师可以按照学段、学科为导向创建课程，在课程下面老师可以发起备课，可以导入空间已有的资源，例如文章、视频、话题、课题、空间慕课、课堂魔方，可以创建无限级别的目录用于归类课程资源；课程目录、资源的移动排序通过直接拖拽就可以实现，也可以批量进行移动操作；可以设置课程、备课内容的浏览查看权限、评论权限。
[bookmark: 课程的建立与管理]课程的建立与管理
1、创建课程
可通过“简洁管理空间”和“高级管理空间”两个通道进入创建课程页面，分别用1和2区分，如下所示。
1.1、进入“简洁管理空间”，点击“备课上课系统”，直接进入课程建设页面，如图一所示。
[image: Screen Shot 2020-02-06 at 5.47.26 PM]
图一
1.2、进入“TeacherOne”的“课程”模块，点击“创建课程”，如图二所示。
[image: Screen Shot 2020-02-06 at 6.00.39 PM]
图二
2.1、进入“高级管理空间”，点击 “教学应用产品→TeacherOne”，进入“TeacherOne”首页如图三所示。
[image: ]
图三
2.2、依次点击“课程”模块下“新建课程→创建课程”如图四、图五所示。
[image: IMG_257]
图四
[image: IMG_258]
图五
3、选择课程学段、学科、版本、年级，点击创建即可。如：“初中→历史→人教2001课标版→八年级下册（2006年10月第2版）”如图六所示。

[image: IMG_259]
图六
4、如课程在专业下不存在，可自行添加课程，如图七所示。
[image: IMG_260]
图七
5、课程创建成功，如图八所示。
[image: IMG_261]
[bookmark: _GoBack]图八



2、备课
2.1、使用备课模板进行备课
1、进入课程管理页，依次点击“新建备课”→输入备课标题→点击“备课模板”，如图一、图二所示。
[image: IMG_256]
图一
[image: IMG_257]
图二
2、进入“备课模板”页面后，可选择课时计划模板、教学进度模板，选择完毕后点击“确定”按钮，如图三所示。
[image: IMG_258]
图三
3、在已选择备课模板中填写备课内容，点击“发布”按钮，系统提示“备课发布成功”，如图四、图五、图六、图七所示。
[image: IMG_259]
图四
[image: IMG_260]
图五
[image: IMG_261]
图六
[image: IMG_262]
图七


2.2、上传新附件、选择已有附件、资源进行备课
1、进入课程页，点击“新建备课”，如图一所示。
[image: IMG_256]
图一
2、可选择“上传新附件”、“附件库中选择”、“我的资源”进行备课，如图二所示。
[image: IMG_257]
图二
3、如选择“附件库中选择”，点击“发布”， 系统提示“备课发布成功”，如图三、图四、图五、图六、图七所示。
[image: IMG_258]
图三
[image: IMG_259]
图四
[image: IMG_260]
图五
[image: IMG_261]
图六
[image: IMG_262]
图七
4、“我的资源”即为我曾经发布过的照片、视频、文章、微博、话题、课题，如图八所示。
[image: IMG_263]
图八

2.3、移动、删除资源
1、移动目录、移动资源
进入课程页面，找到要移动的资源（目录），点击资源后“移动资源”图标，选择移动目录后点击“确定”按钮，系统提示“移动成功”，如图一、图二、图三所示。
[image: IMG_256]
图一
[image: IMG_257]
图二
[image: IMG_258]
图三
2、拖拽排序目录、资源
进入课程页面，找到要移动的目录或者资源，选中后拖拽到相应的位置，如图四、图五、图六所示。
[image: IMG_259]
图四
[image: IMG_260]
图五
[image: IMG_261]
图六
3、删除目录、资源
找到要删除的资源，点击资源后“删除资源”，系统提示“课程资源将被直接删除，且无法恢复，但资源原始来源将不会被删除”，点击“删除”，系统提示“删除成功”，如图七、图八、图九所示。
[image: IMG_262]
图七
[image: IMG_263]
图八
[image: IMG_264]
图九

3、导入资源
进入课程页面，点击“导入资源”，可将自己之前发布的“文章、视频、课题、话题、空间慕课、课堂魔方”资源插入到课程中，如：选择“文章”栏，勾选需插入的文章，点击确定即可。如图一、图二、图三所示。
[image: IMG_256]
图一
[image: IMG_257]
图二
[image: IMG_258]
图三

4、使用无限级分类归类课程资源
进入课程页面后，点击“新建目录”，填写目录名称，点击“创建”按钮即可。如图一、图二、图三所示。
[image: IMG_256]
图一
[image: IMG_257]
图二
[image: IMG_258]
图三
    创建好目录后，即可在目录下新建备课、导入资源。如图四所示。
[image: IMG_259]
图四

5、课程信息管理
进入TeacherOne界面，点击“我的课程”，如图一所示。
[image: IMG_256]
图一
鼠标移到课程上面会浮动出现“编辑、封面编辑、权限编辑、删除”窗口，如图二所示。
[image: IMG_257]
图二
（１）可修改课程名称、课程简介内容，点击“编辑”按钮可进行保存，如图三所示。
[image: IMG_258]
图三
（２）点击“封面编辑”，可从预置的课程封面中选择，也可以上传本地图片做为封面，如图四、图五所示。
[image: IMG_259]
图四
[image: IMG_260]
图五
（3）点击“删除”按钮，可删除课程。


6、设置课程的浏览权限、评论权限

可设置课程的浏览权限和评论权限，如图一所示。
[image: IMG_256]
图一
点击“权限编辑”，可设置浏览权限、评论权限。权限等级分为五种：公开、全部好友、同机构下用户、指定好友分组、指定用户、仅自己，如图二所示。

[image: IMG_257]
图二

7、设置备课内容的浏览权限、评论权限

可设置备课内容的浏览权限和评论权限，如图一所示。
[image: IMG_256]
图一
点击“编辑权限”，可设置浏览权限、评论权限。权限等级分为五种：公开、全部好友、同机构下用户、指定好友分组、指定用户、仅自己，如图二所示。
[image: IMG_257]
图二

8、课程、备课的评论查看与管理

老师可对自己的课程、备课下的评论进行查看和删除管理。
（1）课程评论查看与管理：
在课程页面点击“评论”查看评论列表，如图一所示。
 [image: IMG_256]   
图一
将鼠标移至该条评论即可删除、回复，如图四所示。
[image: IMG_257]
图二
（２）备课评论查看和管理
在备课内容页面点击“评论”查看评论列表，如图三所示。
[image: IMG_258]
图三
    将鼠标移至该条评论即可删除、回复，如图四所示。
[image: IMG_259]
图四

[bookmark: 课程的使用]课程的使用

1、老师如何将课程显示在空间
老师可将创建好的课程显示在“展示空间”。
进入“管理空间->装扮空间->增删模块”，勾选“我的课程”，点击保存。如图一、图二所示。
[image: IMG_256]
图一
[image: IMG_257]
图二


2、如何查看其他老师的课程

可以通过两种方式查看其他老师的课程。
第一种：进入资源中心查看。进入世界大学城资源中心，点击“查看课程”即可查看其他老师的课程。如图一、图二所示。
[image: IMG_256]
图一
[image: IMG_257]
图二
    第二种：老师将课程显示在展示空间，进入其空间即可查看课程。如图三所示。
[image: IMG_258]
图三


3、机构如何将本校老师的课程显示在机构页面

学校可将本校老师创建好的课程显示在机构页面。如图一所示。
[image: IMG_256]
图一
进入“机构管理—>机构平台装扮—>增删模块”，勾选“机构课程”，点击保存。如图二所示。
[image: IMG_257]
图二

4、对课程进行评论、分享、收藏

可评论、分享自己的课程，也可以评论、分享、收藏其他老师的课程。如图一所示。
[image: IMG_256]
图一
（1）评论：在课程页面中，点击右侧的评论图标可以弹出评论内容界面，可以查看、发布和回复评论，可以按照最新评论、最热评论、最新回复排序。在自己的课程中还可管理删除评论与回复，如图二所示。
[image: IMG_257]
图二
（2）分享：点击“分享”，将课程分享给选中的好友，如图三所示。
[image: IMG_258]
图三
（3）收藏：点击“收藏”，课程会收藏到“云资源库->数字图书馆->课程”中，如图四、图五所示。
[image: IMG_259]
图四
[image: IMG_260]
图五


5、对备课内容进行评论、分享、收藏

可评论、分享自己的课程，也可以评论、分享、收藏其他老师的课程。如图一所示。
[image: IMG_256]
图一
（1）评论：在课程页面中，点击右侧的评论图标可以弹出评论内容界面，可以查看、发布和回复评论，可以按照最新评论、最热评论、最新回复排序。在自己的课程中还可管理删除评论与回复，如图二所示。
[image: IMG_257]
图二
（2）分享：点击“分享”，将课程分享给选中的好友，如图三所示。
[image: IMG_258]
图三
（3）收藏：点击“收藏”，课程会收藏到“云资源库->数字图书馆->课程”中，如图四、图五所示。
[image: IMG_259]
图四
[image: IMG_260]
图五


[bookmark: 资源中心]二、资源中心
老师创建的课程、课程的备课、导入的资源，均会自动进入资源中心，资源中心囊括（幼教、小学、初中、高中、本科、中职、高职、开放教育）所有学段的资源，即可以按照学段系统地逐级向下查询课程及课程资源，也可以按照资源分类、关键字进行组合查询。
1、按学段、学科逐级浏览资源
老师创建的课程、课程的备课、导入的资源，均会自动进入世界大学城资源中心，资源中心囊括了（幼教、小学、初中、高中、本科、中职、高职、开放教育）所有学段的资源，既可以按照学段系统的逐级向下查询课程及课程资源，也可以按照资源分类、关键字进行组合查询。
进入TeacherOne页面，点击资源中心下“查找资源”，如图一所示。
[image: IMG_256]
图一
可按学段、学科逐级浏览资源，如“高等→哲学→哲学→哲学概论”，如图二所示。
[image: IMG_257]
图二

2、检索课程、检索课程内的资源
老师创建的课程、课程的备课、导入的资源，均会自动进入世界大学城资源中心，资源中心囊括了（幼教、小学、初中、高中、本科、中职、高职、开放教育）所有学段的资源，既可以按照学段系统的逐级向下查询课程及课程资源，也可以按照资源分类、关键字进行组合查询。
进入TeacherOne页面，点击资源中心下“查找资源”，如图一所示。
[image: IMG_256]
图一
可按课程、单个资源查找，如图二所示。
[image: IMG_257]
图二



[bookmark: 教历]三、教历
系统自动记录创建课程、备课、导入资源等各种教学行为，在教历模块中按月、周、日时间段体现，为老师查阅教学活动历史、改进教学、以及为教务处提供教学信息提供信息化手段支持。
按月、周、日展示教历
系统自动记录创建课程、备课、导入资源等各种教学行为，在教历模块中按月、周、日时间段体现，为老师查阅教学活动历史、改进教学、以及为教务处提供教学信息提供信息化手段支持。
 
进入TeacherOne页面，点击“教历”，如图一所示。
[image: IMG_256]
图一
（1）按月展示，如图二所示
[image: IMG_257]
图二
①：日期选择器，可选择月份。
②：点击教学行为记录，会弹出浮动窗口显示更多相关信息。

（２）按周展示，如图三所示
[image: IMG_258]
图三

（３）按日展示，如图四所示
[image: IMG_259]
图四
①②：日期选择器，可选择日期。
③：红色下划线，代表当天有教学活动记录。
④：教学活动快捷操作链接，如：查看详细、课程管理、课程展示。

[bookmark: 课程表]四、课程表
老师创建课程表只需要两个步骤，第一步创建学期课程表，录入课程名称、学期教学起始截止时间、上课节次等信息；第二步将老师上课课程规则植入到课表中即可。通过课程表，老师可以快速查阅自己的上课情况，制定自己的教学计划，可以通过课程表发起备课，可以导出课程表为文档形式以及打印。
1、创建和管理课程表
进入“管理空间”，点击“教学应用产品→TeacherOne”，进入“TeacherOne”首页，如图一所示。
[image: IMG_256]
图一
点击“课程表”，如图二所示。
[image: IMG_257]
图二
（1）首次进入课程表会自动进入“创建课程表”界面
首次进入“课程表”功能模块，系统即自动弹出“创建课程表”窗口，可设置课程表名称、教学起始截止时间、每周工作日、每天课程节次数、节次时间等，如图三所示。创建成功后，如图四所示。
 
[image: IMG_258]
图三
[image: IMG_259]
图四
 
（2)创建课程表
点击右侧“[image: IMG_260]”图标进入“课程表列表”界面，点击“[image: IMG_261]”按钮即可创建新的课程表，如图五所示。
[image: IMG_262]
图五
（３）删除课程表
点击右侧“[image: IMG_263]”按钮进入“课程表列表”界面，鼠标移动到我们需要删除的课程表名称上，点击浮动出现的“[image: IMG_264]”按钮，点击确认后删除。如图六、图七所示。
[image: IMG_265]
图六
[image: IMG_266]
图七
（4）编辑课程表
根据实际情况，可编辑已创建的课程表，如图八所示。重新编辑好的课程表如图九所示。
[image: IMG_267]
图八
[image: IMG_268]
图九

2、在课程表添加并管理课程
课程表建立后，老师将上课课程规则植入到课表中。
（1）添加课程
点击“[image: IMG_256]”按钮弹出添加课程窗口，可以选择课程名称、输入课程备注，输入本门课的上课起始截止时间及上课的规则（每周重复、隔一周重复、隔两周重复），勾选课程节次，还可以为课程在课表中的展示区域选择背景颜色，如图一所示。
[image: IMG_257]
图一
点击“确认”按钮，课程表中显示已添加课程，如图二所示。
[image: IMG_258]
图二
（２）编辑调整上课规则
将鼠标移动到需要编辑的节次课程上，点击出现的“[image: IMG_259]”按钮，对上课规则进行调整，如图三、图四所示。
[image: IMG_260]
图三
 
[image: IMG_261]
图四
 
（３）从课程表中删除课程
鼠标移动到需要删除的课程上，点击“[image: IMG_262]”按钮，选择确认以后，将课程从课程表上课记录中删除。如图五、图六所示。
[image: IMG_263]
图五
 
[image: IMG_264]
图六

3、使用课程表
进入课程表界面后系统会根据当前时间，呈现默认课表当前周的课程表信息。
（1）在多个课表之间切换
方式1：
鼠标移到‘课程表名称’处，会弹出浮动下拉列表展示所有课程表列表，点击即可切换到其他课程界面呈现。如图一所示。
[image: IMG_256]
图一
方式2：
点击课程表名称“课程表列表”即可查看全部课程表列表，勾选需要在左侧显示的课程表，如图二所示。
[image: IMG_257]
图二
（2）切换教学周
鼠标移到‘教学周’区域，会弹出浮动下拉列表展示本课程表的所有教学周记录，点击即可查看某教学周的教学计划。
如图三所示。
[image: IMG_258]
图三
查看已添加的课程详情，将鼠标移到课程，点击“课程详情”即可进入课程管理页面，如图四、图五所示。
[image: IMG_259]
图四
 
[image: IMG_260]
图五

4、使用课程表发起备课
进入课程表界面后系统会根据当前时间，呈现默认课表当前周的课程表信息。
（1）在多个课表之间切换
方式1：
鼠标移到‘课程表名称’处，会弹出浮动下拉列表展示所有课程表列表，点击即可切换到其他课程界面呈现。如图一所示。
[image: IMG_256]
图一
方式2：
点击课程表名称“课程表列表”即可查看全部课程表列表，勾选需要在左侧显示的课程表，如图二所示。
[image: IMG_257]
图二
（2）切换教学周
鼠标移到‘教学周’区域，会弹出浮动下拉列表展示本课程表的所有教学周记录，点击即可查看某教学周的教学计划。
如图三所示。
[image: IMG_258]
图三
查看已添加的课程详情，将鼠标移到课程，点击“课程详情”即可进入课程管理页面，如图四、图五所示。
[image: IMG_259]
图四
 
[image: IMG_260]
图五
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