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中国大学MOOC学校云 

高校管理员-使用手册 
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1. 本校自建课程（独立 SPOC） 

1.1. 教学模式 

学校用自己拍摄制作的课程资源来创建课程，用于本校学生教学；进一步可以

在区域内多个学校推广使用（可对课程资源收费）；运营良好的课程可以转化为对

社会开放的 MOOC，申报市级精品课程。 

1.2. 教学流程 

 

1.3. 创建课程 

当学校在运营后台被赋予开设 SPOC 课程的权限后，在高校管理员→高校管

理后台→学期管理下会出现“SPOC 课程与学期”的分页，点击“创建新课程”按

钮。（注意：高校管理员/课程负责人，在中国大学 MOOC 完成注册后，提供昵

称/邮箱/学校名称/角色给中国大学 MOOC 运营人员完成身份赋权。） 
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根据提示填写课程名称（不超过 25 个汉字），课程编号（15 位以内的字母

或数字，可自行设定编号规则或与校内线下课程相匹配），课程类型选择“独立 

SPOC”，课程分类按实际课程所属类目选择一级学科类目和二级学科类目。 
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在新建的课程框架下，点击“创建新学期”按钮。 

 

输入“学期负责人”的真实姓名，选中系统跳出的匹配账号作为课程负责老

师（该账号需是已被赋权本校老师的账号，即下图绿色字部分），开课时间需晚于

当前时间（课程老师无法在过去时间状态下发布课程介绍页）。该老师账号在被指

定为 SPOC 课程的负责人后，登陆账号，会在课程管理后台看到该门课程。 
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学期创建完毕后，可以在版权设置中编辑选择是否允许被其他学校引用，如果

允许引用，还需要设定相应的收费机制。 
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如果当前学期结束了，可以在该课程下创建新学期，并复用上一学期内容，详

见开设新学期复制原课程内容-操作指引。 

 

1.4. 学生管理 

在‘高校管理员→高校管理后台→学校云-学生管理’的分页，导入学生名单。      

 
 

a) 批量导入学生名单 

点击导入学生名单，下载名单模板。注意：请务必按照名单模板来填写完成后

上传；模板中必填姓名、学号及身份证后 6 位。 

 
 



 6 

学生名单模板（示例） 

 
 

    填写完成后，点击上传学生名单，完成学生名单的导入。 

 
 

b) 逐个导入学生名单 

点击“新增学生”，填写姓名、学号及身份证后 6 位。填写完成后，点击

确定新增至导入名单。 
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完成学生名单的导入后，告知姓名/学号/身份证后 6 位，同学就可以在中国大

学 MOOC 学校云页面，网址：

http://www.icourse163.org/spoc/schoolcloud/index.htm 完成学生认证，成

为本校学生，学习专有课程。学生注册学校云指导，详见本校中国大学 MOOC 学

校云认证指南。 

 

 

2. 引用他校已结束的课程资源（异步 SPOC） 

2.1. 教学模式 

如果他校已经开设过一门反响不错的课程，符合本校的教学计划，那么我们就

可以引用他校的课程资源，并且可以根据本校实际教学情况删改原有内容和新增补

充内容，但是教学过程中的作业批改答疑等环节仍由本校提供。 

http://www.icourse163.org/spoc/schoolcloud/index.htm
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2.2. 教学流程 

 

2.3. 创建课程 

创建课程流程同“独立 SPOC”，课程类型选择“异步 SPOC”，在搜索框中

输入一门已经结束的课程名称，在下拉列表中选中对应课程。注意，课程来源一旦

确认，就不能更改。（注意：高校管理员/课程负责人，在中国大学 MOOC 完成注

册后，提供昵称/邮箱/学校名称/角色给中国大学 MOOC 运营人员完成身份赋权。）

见下图： 
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创建新学期时，系统会二次确认课程的引用费用。 
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由于是引用自其他课程的资源，故没有“版权”设置选项 

 

当前学期结束后，在对应课程下点击“创建新学期”，可以在本课程下新建第

二学期。详见异步 SPOC 创建第二学期-操作流程。 

 

 

2.4. 学生管理 

学生管理内容同独立 SPOC 学生管理。 

 

3. 引用他校开课中的课程资源（同步 SPOC） 

3.1. 教学模式 

如果他校有一门正在进行中或者将要开始的课程，符合本校的教学计划，但是

本校缺少对应的课程资源和师资力量，那么我们就可以拷贝他校的课程，课程资源

和教学过程均由他校源课程团队提供。如果本校还有其他内容想要增加，可以在他

校源课程的基础上增添课程单元，但是不能修改源课程的教学内容。 
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3.2. 教学流程 

 

3.3. 创建课程 

创建课程流程同“独立 SPOC”，课程类型选择“同步 SPOC”，在搜索框

中输入一门正在进行中或是将要开设的源课程名称，在下拉列表中选中对应的课

程，注意，课程来源一旦确认，就不能更改。（注意：高校管理员/课程负责人，

在中国大学 MOOC 完成注册后，提供昵称/邮箱/学校名称/角色给中国大学

MOOC 运营人员完成身份赋权。） 
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创建新学期时，系统会二次确认课程的引用费用。 

 

注意：由于同步 SPOC 是引用正在进行中的源课程，故没有“版权”设置，

当前课程结束后，也无法在该课程下开设新学期。 

3.4. 学生管理 

学生管理内容同独立 SPOC 学生管理。 


