附件3：
邵阳学院2018—2019届学生社团联合会招募岗位设置及职责

	序号
	部门名称
	职位名称
	岗位数
	岗位职责
	备注

	1
	主席团
	主席
	1人
	负责学生社团联合会全面工作
	

	2
	
	副主席
	2人
	全面配合主席的工作
	

	3
	办公室
	办公室主任
	1人
	全面负责学社联文字工作，指导各社团做好每学年初社团注册、社团会员注册、社团会员登记，并做好学生社团的档案管理，及对学社联办公室进行日常管理
	

	4
	
	办公室副主任
	2人
	协助办公室主任开展工作
	

	5
	监察部
	监察部部长
	1人
	负责社团的监督管理和学生社团联合会内部的监察工作
	

	6
	
	监察部副部长
	2人
	协助部长开展监察部的工作
	

	7
	宣传外联部
	宣传外联部部长
	1人
	全面负责学社联和学生社团工作的宣传，负责对社团风采、人物、活动等典型挖掘、宣传与推广，及时、客观地展现学社联和社团的工作，做好社联网站的管理维护以及内容的更新工作以及负责校外企事业单位的联谊,争取相关活动的企业赞助
	

	8
	
	宣传外联部副部长
	2人
	协助部长开展宣传外联部的工作
	

	9
	财务部
	财务部部长
	1人
	监督和管理各个协会的财务工作；审核各协会活动经费预算，并按照实际使用情况给协会报账；每学期将财务使用情况进行公开
	

	10
	
	财务部副部长
	2人
	配合部长开展财务部的工作
	

	11
	项目部
	项目部部长
	1人
	负责社团活动的初审、检查、评价以及素拓项目的登记
	

	12
	
	项目部副部长
	2人
	协助部长开展项目部的工作
	


